
 
 

 
 

Die international operierende RAGT Gruppe und wir als österreichische 
Tochtergesellschaft versorgen den landwirtschaftlichen Markt mit Saatgut 
innovativer Sorten in vielen relevanten Fruchtarten.  
 

Wir suchen zum sofortigen Eintritt 

OFFICE MANAGER (m/w/d) 

auf Vollzeit- oder Teilzeitbasis. IDEAL AUCH FÜR MOTIVIERTE BERUFS-WIEDEREINSTEIGER/IN. 

 

Ihre Aufgaben:   

 Abwicklung des Ein- und Verkaufs im ERP System 

 Planung und Durchführung unserer Saatgutlieferungen  

 Schnittstelle mit Buchhaltung, Steuerberatung und Lohnverrechnung 

 Erstellung von Statistiken, Auswertungen und Reports für das Controlling 

 organisatorische und administrative Tätigkeiten  

 Mithilfe bei internen Projekten im Jahresverlauf (Marketing, CRM) 

 

Das bringen Sie mit:  

 kaufmännische Ausbildung (Lehre, HAK, HBLA, Studium) 

 gute MS Office- und idealerweise ERP-Kenntnisse (SAP, X3 …) 

 Buchhaltungskenntnisse von Vorteil 

 strukturierter Arbeitsstil, hohe Eigeninitiative 

 ausgeprägte Kommunikations- und Teamfähigkeit 

 sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse, Französisch von Vorteil 

 

Worauf Sie sich freuen können: 

 langfristige Anstellung in einem weltweit agierenden Unternehmen  

 flexible Arbeitszeiten; ausreichende Einarbeitung und laufende Schulungen 

 flache Hierarchien mit eigenverantwortlichem Handlungsspielraum 

 wertschätzender, kollegialer Umgang und motivierte Kollegen 

 für diese Position wird ein marktkonformes Gehalt geboten, welches sich an der 
konkreten Qualifikation und Berufserfahrung orientiert. Entlohnung lt. KV mind. EUR 
2.508,00 je Monat auf Basis Vollzeit.  

 Attraktives Prämienmodell, Aus- und Weiterbildungsmöglichkeiten 



 
 

 

Ihr Ansprechpartner 

Für Rückfragen und weitere Auskünfte steht Ihnen Herr Hermann TAPPLER unter 
0664/2314147 gerne zur Verfügung.  

Bewerbungen richten Sie bitte ausschließlich per e-mail an h.tappler@ragt.at. 
 

 

RAGT SAATEN ÖSTERREICH GMBH 

Franz-Kollmannstraße 4, 3300 AMSTETTEN 
T +43 7472 / 255 56-0 
www.ragt.at 
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